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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE | - Clausulas Juridicas

CAPITULO |
Disposicoes gerais

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de servicos
de “IMPRESSAO DA REVISTA MUNICIPAL DO MARCO DE CANAVESES - ANO 2022”, de
acordo com as especificacoes técnicas constantes da parte Il deste Caderno de Encargos.

Clausula 2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os esclarecimentos e as retificacoes relativos ao Caderno de Encargos;
b) O presente Caderno de Encargos;
c) A proposta adjudicada;
d) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

3. Em caso de duvida ou divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual af sdo indicados.

4. Em caso de duvida ou divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Preco base
1. O preco base do procedimento é de 37.500,00€ (trinta sete mil e quinhentos euros).
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2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas com mao-de-obra, abrangendo despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacao
de meios humanos, assim como todos os aspetos logisticos necessédrios a prestacdo de
servicos, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacao de marcas registadas,
patentes ou licencas.

3. O preco referido é acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 4.2
Prazo de Execucao Contratual
1. O prazo de execucao contratual terd inicio na data da assinatura do contrato e sera valido
até 31 de dezembro de 2022, com as revistas a serem impressas de acordo com o seguinte
calendario:
- abril, agosto e dezembro, mediante solicitacao da Entidade Adjudicante.

2. O contrato mantém-se em vigor até a conclusao dos servicos em conformidade com os
respetivos termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacbes acessdérias que
devam perdurar para além da cessacao do Contrato.

CAPITULO I
Obrigacoes contratuais

Seccao |
Obrigacées do prestador de servicos

Subseccao |
Disposicoes gerais

Clausula 5.2
Obrigacoes principais do prestador de servicos
1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebracao do contrato decorrem para o prestador de servigos
a seguinte obrigacao principal:
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a) IMPRESSAO DA REVISTA MUNICIPAL DO MARCO DE CANAVESES para o ANO
2022”;
2. O prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacao do servico,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa
execucao das tarefas a seu cargo.

3. O prestador do servico assumird sempre a responsabilidade pela execucdo do trabalho
perante o Municipio de Marco de Canaveses.

4. Para a execucao da presente prestacao de servicos, o prestador tem a obrigacdao de
observar o disposto em toda a legislacao aplicavel em vigor.

5. O prestador de servicos obriga-se a entregar a Revista impressa, nos locais a indicar pelo
contratante - cumprindo todas as demais obrigacOes estabelecidas no presente caderno de
encargos - no prazo maximo de 10 dias seguidos, apds contar do dia da entrega/envio e
aprovacao das artes finais, sob pena de, nao o fazendo, incorrer em incumprimento contratual

nos termos legais e contratuais.

Clausula 6.2
Prazo de Prestacao do Servico
1. O prestador de servicos obriga-se a executar os servicos previstos no presente Caderno de
Encargos no decorrer do ano de 2022, de acordo com a Clausula 4.2, a contar da data de

assinatura do contrato.

2. Os prazos previstos nos numeros anteriores podem ser prorrogados por iniciativa do
Municipio de Marco de Canaveses ou a requerimento do prestador de servicos devidamente
fundamentado.

Clausula 7.2
Rececao dos elementos a produzir ao abrigo do contrato
1. No prazo de cinco (5) dias a contar da entrega dos elementos referentes a execucdo do
contrato, o Municipio de Marco de Canaveses procede a respetiva analise, com vista a verificar
se 0s mesmos reunem as carateristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos nas

Clausulas Técnicas do presente Caderno de Encargos e na proposta adjudicada, bem como

DIVISAO DE CONTRATACAO
E APROVISIONAMENTO

Municipio de Marco de Canaveses
Largo Sacadura Cabral
4630-219 Marco de Canaveses
T. 255 538 800 - Fax: 255 538 899
WWW.CM-marco-canaveses.pt
info@cm-marco-canaveses.pt



MATCO

CAMARA MUNICIPAL DE MARCO DE CANAVESES

outros requisitos exigidos por lei.

2. Na andlise a que se refere o niUmero anterior, o prestador de servicos deve prestar ao
Municipio de Marco de Canaveses toda a cooperacdo e todos os esclarecimentos necessarios.

3. No caso de a analise do Municipio de Marco de Canaveses nao comprovar a conformidade
dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem discrepancias com
as caracteristicas, especificacbes e requisitos técnicos definidos nas Cldusulas Técnicas do
presente Caderno de Encargos, o Municipio de Marco de Canaveses deve disso informar, por
escrito, o prestador de servigos.

3. No caso previsto no nimero anterior, o prestador de servicos deve proceder, a sua custa e
no prazo razoavel que for determinado pelo Municipio de Marco de Canaveses, as alteracdes e
complementos necessarios para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das

caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos exigidos.

4. Apds a realizacdo das alteracdes e complementos necessarios pelo prestador de servicos, no
prazo respetivo, o Municipio de Marco de Canaveses procede a nova andlise, nos termos do n.2
1.

5. Caso a andlise do Municipio de Marco de Canaveses a que se refere o n.2 1 comprove a
conformidade dos elementos entregues pelo prestador de servicos com as exigéncias legais, e
neles ndao sejam detetadas quaisquer discrepancias com as caracteristicas, especificacbes e
requisitos técnicos definidos nas Clausulas Técnicas do presente Caderno de Encargos, deve
ser emitida, no prazo maximo de dez (10) dias a contar do termo dessa andlise, declaracdo de
aceitacao pelo Municipio de Marco de Canaveses.

6. A emissao da declaracdo a que se refere o nimero anterior ndo implica a aceitacdo de
eventuais discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificacdes e
requisitos técnicos previstos nas Clausulas Técnicas do presente Caderno de Encargos.

Clausula 8.2
Transferéncia da propriedade
1. Com a assinatura da declaracao de aceitacao a que se refere o n.2 5 e 6 da clausula anterior,
ocorre a transferéncia da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do
contrato para o Municipio de Marco de Canaveses, incluindo os direitos autorais sobre todas as

DIVISAO DE CONTRATACAO
E APROVISIONAMENTO

Municipio de Marco de Canaveses
Largo Sacadura Cabral
4630-219 Marco de Canaveses
T. 255 538 800 - Fax: 255 538 899
WWW.CM-marco-canaveses.pt
info@cm-marco-canaveses.pt



MATCO

CAMARA MUNICIPAL DE MARCO DE CANAVESES

eventuais criacdes intelectuais abrangidas pelos servicos a prestar.

2. Pela cessao dos direitos a que alude o nimero anterior nao é devida qualquer contrapartida
para além do preco a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

Clausula 9.2
Conformidade e garantia técnica
O prestador de servicos fica sujeito, com as devidas adaptacdes, e no que se refere aos
elementos entregues ao Municipio de Marco de Canaveses em execucao do contrato, as
exigéncias legais, obrigacdes do fornecedor e prazos respetivos aplicdveis aos contratos de
aquisicao de servicos, nos termos do Cédigo do Contratos Publicos (CCP) e demais legislacao
aplicavel.

Subseccao Il
Dever de sigilo

Clausula 10.2
Objeto do dever de sigilo
1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdao e documentacao,
técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Marco de Canaveses, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacao com a execucgao do contrato.

2. A informacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta
e exclusivamente a execucao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdao e a documentacdao que fossem
comprovadamente do dominio pulblico a data da respetiva obtencao pelo prestador de servicos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a
pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Seccao Il
Obrigacoes do Municipio de Marco de Canaveses

Clausula 11.2
Preco contratual
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1. Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Marco de Canaveses
deve pagar ao prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de
IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacao e deslocacao de meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, armazenamento e manutencao de meios materiais, bem como quaisquer encargos

decorrentes da utilizacao de marcas registadas, patentes ou licencas.

3. O preco a que se refere o n.2 1 refere-se ao trabalho executado e do mesmo deverd ser
emitida a respetiva fatura.

Clausula 12.2

Condicoes de pagamento
1. As quantias devidas pelo Municipio de Marco de Canaveses, nos termos da clausula anterior,
devem ser pagas dentro do prazo de trinta (30) dias apds a rececao das respetivas faturas, as
quais sé podem ser emitidas apdés o vencimento da obrigacdo respetiva, devendo das mesmas
constar o nimero sequencial de compromisso, de acordo com as disposicdes imperativas da
Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso, sob pena de nao reconhecimento da
obrigacao.

2. Para os efeitos do nUmero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com entrega dos
elementos pelo prestador de servicos ao abrigo do contrato.

3. Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Marco de Canaveses, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos

necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sao pagas
através de transferéncia bancéria ou cheque.

5. Qualquer atraso no pagamento das faturas nao autoriza o prestador de servicos a invocar a
excecao do nao cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe incumbem por forca do

contrato.

DIVISAO DE CONTRATACAO
E APROVISIONAMENTO

Municipio de Marco de Canaveses
Largo Sacadura Cabral
4630-219 Marco de Canaveses
T. 255 538 800 - Fax: 255 538 899
WWW.CM-marco-canaveses.pt
info@cm-marco-canaveses.pt



MATCO

CAMARA MUNICIPAL DE MARCO DE CANAVESES

CAPITULO 1l
Penalidades contratuais e resolucao

Clausula 13.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, o Municipio de Marco de
Canaveses pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de
montante a fixar em funcao da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

- Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega constantes na proposta, calculada de

acordo com a seguinte férmula: P x V x N, em que P = Percentagem da pena (1%); V =

Valor contratual; N = Ndmero de dias em atraso.

2. Em caso de resolucao do contrato por incumprimento do prestador de servicos, o Municipio
de Marco de Canaveses pode exigir-lhne uma pena pecunidria de até ao valor correspondente
ao periodo de tempo que decorria até ao seu vencimento.

3. Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servicos ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente aos servicos
cujo atraso na respetiva conclusao tenha determinado a resolucao do contrato.

4. Na determinacao da gravidade do incumprimento, o Municipio de Marco de Canaveses tem
em conta, nomeadamente, a duracao da infracdo, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa

do prestador de servicos e as consequéncias do incumprimento.

5. O Municipio de Marco de Canaveses pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do
contrato com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente cldusula.

6. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndao obstam a que o Municipio de Marco

de Canaveses exija uma indemniza¢ao pelo dano excedente.

Clausula 14.2

Forca maior
1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacao pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
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impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdao do contrato e cujos efeitos nao Ihe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, pandemias,
sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo,
motins e determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forca maior, designadamente:
a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do prestador
de servicos, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma, resultantes do incumprimento pelo prestador de
servicos de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
d) ManifestacOes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;
e) Incéndios ou inundacdes com origem nas instalacdes do prestador de servicos cuja
causa, propagacao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas
a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacdao dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

Cladusula 15.2

Resolucao por parte do contraente publico
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1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Municipio de Marco de
Canaveses pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos
violar de forma grave ou reiterada qualguer das obrigacdoes que I|he incumbem,
designadamente, em caso de atraso, total ou parcial, na conclusao dos servicos objeto do
contrato.

2. O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracao enviada
ao adjudicatdrio e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal
seja determinado pelo Municipio de Marco de Canaveses.

Clausula 16.2
Resolucao por parte do prestador de servicos
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o adjudicatario pode
resolver o contrato quando qualquer montante do contrato que lhe seja devido esteja em
divida hd mais de 90 dias ou quando o montante em divida exceda 50% do preco contratual,

excluindo juros.
2. O direito de resolugao é exercido por via judicial.

3. Nos casos previstos no n.2 1, o direito de resolucao pode ser exercido mediante declaracao
enviada ao Municipio de Marco de Canaveses, que produz efeitos 30 (trinta) dias apés a sua
rececao, salvo se esta Ultima cumprir as obrigacdbes em atraso nesse prazo, acrescidas dos
juros de mora a que houver lugar.

4. A resolucao do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo adjudicatério, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com excecao daquelas a que se refere o artigo 444.2 do CCP.

CAPITULO IV
Caucao e seguros

Clausula 17.2
Caucao
1. Nos termos do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP, nao é exigida a prestacao de caucdo.

2. No caso de nao se verificar, por parte do prestador de servicos, o bom e pontual
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cumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato, nos termos do Cadernos de encargos,
Convite e proposta adjudicada, o Municipio de Marco de Canaveses reserva-se o direito de
proceder a retencao de 10% do valor dos pagamentos a efetuar, conforme o disposto no n.2 3
do artigo 88.2 do CCP.

3. Os 10% do valor dos pagamentos a que se refere o n.2 anterior sao liberados logo que seja
sanado o incumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato que conduziram a retencao.

Clausula 18.2
Seguros
1. E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de seguro,
dos riscos inerentes ao desenvolvimento da atividade e dos danos ou prejuizos causados pelo

seu exercicio relativamente ao Municipio de Marco de Canaveses ou a terceiros.

2. O Municipio de Marco de Canaveses pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o
prestador de servicos fornecé-la no prazo de 10 (dez) dias.

CAPITULO VI
Resolucao de litigios

Clausula 19.2
Foro competente
1. Na eventualidade de qualquer conflito, as partes devem sempre procurar chegar a um
acordo sobre a situacdo em litigio, dentro dos principios da boa-fé contratual, antes de recorrer
a meios contenciosos.

2. No caso de as partes nao conseguirem chegar a um acordo, nos termos do nimero anterior,
para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato, fica estipulada a competéncia do
tribunal administrativo e fiscal de Penafiel, com expressa renlncia a qualquer outro.

CAPITULO VII
Disposicoes finais

Clausula 20.2

Subcontratacao e cessao da posicao contratual
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1. A subcontratacdo e a cessdo da posicdo contratual do adjudicatario dependem da
autorizacao do Municipio de Marco de Canaveses, nos termos do CCP.

Clausula 21.2
Comunicacoes e notificacoes
1. Quaisquer notificagcdes e comunicacoes a efetuar entre as partes, nos termos do contrato ou
da lei aplicavel, devem ser escritos e redigidos em portugués e efetuados através de correio
eletrénico, fax ou correio registado com aviso de rececao, devendo ser enderecadas para as
moradas indicadas no contrato e presumindo-se efetuadas nas seguintes condicoes:

Transmissao Data de efetividade

Correio eletrénico Na data da respetiva expedicao
Na data constante do relatério de

Fax L
transmissao

Correio registado com aviso de ) )
Na data da assinatura do aviso

rececao

2. As notificacdes e as comunicacdes que tenham como destinatario a entidade adjudicante e
gue sejam efetuadas através de correio eletrénico ou fax, apds as 17 horas do local de rececado
ou em dia nao util nesse mesmo local, presumem-se feitos as 10 horas do dia Util seguinte.

3. Qualquer das partes pode, em qualguer momento, comunicar a outra a mudanca de algum
dos enderecos ou contactos indicados no contrato.

4. As partes estao vinculadas pelo dever de colaboracao mutua, designadamente no tocante a
prestacao reciproca de informacdes necessdarias a boa execucdo do contrato.

Clausula 22.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias feriados.

Clausula 23.2

Fiscalizacao
Nao obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente Caderno de Encargos, o
Municipio de Marco de Canaveses reveste-se dos poderes conferidos pelo artigo 302.2 do CCP.
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Clausula 24.2
Legislacao aplicavel
1. O contrato fica sujeito ao disposto na legislacdo portuguesa aplicdvel, com renudncia
expressa a qualquer outra.

2. Sem prejuizo de outras leis e regulamentos especialmente aplicaveis, a tudo o que nao
esteja expressamente previsto ou regulado no presente Caderno de Encargos e na demais
regulamentacdo do concurso e do contrato aplica-se o regime previsto no CCP, aprovado nos
termos do Decreto-lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redacao

PARTE Il - Clausulas Técnicas

Cladusula 25.2

Ambito e Contetido do trabalho

A prestacao de servicos de impressao da revista municipal do Marco de Canaveses -
ano 2022, deverd compreender, entre outros, 0s servigos que a seguir se identificam:

ESPECIFICACOES TECNICAS DOS BENS / QUANTIDADES

a) Impressido e dobragem da revista municipal, que inclui a entrega de duas provas para revisdo grafica em

suporte informatico devidamente sancionados pelo Municipio de Marco de Canaveses.

b) Impressdo de 22.000 unidades de revista, por cada edicdo, de tiragem quadrimestral (meses de Abril, Agosto

e Dezembro), com 52 paginas, mais a capa;

c) A revista com as seguintes caracteristicas: Impressio a cores, com acabamento em lombada PUR, colado a
capa de 300 gramas laminada mate, miolo em papel mate de 130 g, com o tamanho de 26,5 cm (alto) x 20 cm

(largo). Acabamento ja fechado e colado.

d) A entrega das 22.000 unidades deve ser efetuada da seguinte forma: 18.000 unidades no posto de CTT do
Marco de Canaveses, 3.000 unidades no posto de CTT de Castelo de Paiva e 1.000 unidades no edificio dos
Pacos do Concelho.
Clausula 26.2
Acompanhamento do trabalho
1. Os trabalhos objeto do presente procedimento poderdo, caso se revele necessario, ser

acompanhados por técnicos do Municipio de Marco de Canaveses, designados para o efeito.
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2. Para a elaboracdo dos trabalhos, caberd ao Municipio de Marco de Canaveses, o
fornecimento de toda a informacao de base necessaria a elaboracao dos trabalhos.
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